


 

 

 

 

   

 

 

 

   

 

Manual de Usuario para la inscripción de participantes 
 

Rol: Director IIEE 
 

 Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José María 

Arguedas” 2018 

 

 

 

 

  



 
 
 
 

P á g i n a  2 | 44 

 

  “Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” 
"Año del Diálogo y la Reconciliación Nacional” 

 

  

 

Índice 
1. Introducción .......................................................................................................................... 3 

1.1. Glosario ......................................................................................................................... 3 

1.1.1. Glosario de términos ............................................................................................. 3 

1.1.2. Glosario de íconos ................................................................................................. 3 

2. Requerimientos del Sistema ................................................................................................ 3 

2.1. Requerimientos de hardware ...................................................................................... 3 

2.2. Requerimientos de software ........................................................................................ 3 

3. Uso del Sistema .................................................................................................................... 4 

3.1. Inicio y Seguridad.......................................................................................................... 4 

3.1.1. Iniciar Sesión ......................................................................................................... 4 

3.2. Registro ......................................................................................................................... 7 

3.2.1. Ficha Ganador ....................................................................................................... 7 

3.2.2. Ficha Resumen .................................................................................................... 33 

3.3. Reportes ...................................................................................................................... 41 

3.3.1. Reporte de Ganadores ........................................................................................ 41 

3.3.2. Reporte Estadístico ............................................................................................. 43 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

P á g i n a  3 | 44 

 

  “Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” 
"Año del Diálogo y la Reconciliación Nacional” 

 

1. Introducción 

1.1. Glosario 

1.1.1. Glosario de términos 

TERMINOS DESCRIPCIÓN 

Etapa IIEE Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo de manera 
interna en las Instituciones Educativas. 

Etapa UGEL Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo a nivel de 
una UGEL con los ganadores de las IIEE como participantes. 

Participante Alumno de una IIEE que participará en alguno de los concursos 
educativos. 

Docente Asesor Docente que acompañará al alumno en toda su participación en 
alguno de los concursos educativos. 

Director Director de la IIEE. 

OTIC Oficina de Tecnologías de la Información y Comunicación. 

JMA Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José María Arguedas”. 

IIEE Institución Educativa. 

 

1.1.2. Glosario de íconos 

TERMINOS DESCRIPCIÓN 

 
Sirve para direccionar al formulario de validación de ingresos a 
PASSPORT. 

 
Botón que permite agregar un registro. 

 Link  que permite limpiar los filtros de búsqueda. 

 Botón que permite editar un registro. 

 Botón que permite eliminar un registro. 

 Botón que permite ver y descargar la información de un 
registro. 

 
Botón que permite guardar y grabar el registro. 

 
Link que permite cancelar la operación de registro o edición.  

 Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario 
ingresar o seleccionar información. 

2. Requerimientos del Sistema 

2.1. Requerimientos de hardware 

Contar con: 

 Una computadora personal (PC), laptop o similares 

 Procesador Pentium IV o superior 

 Conexión a Internet 

2.2. Requerimientos de software 

Contar con: 

 Sistema Operativo Windows 7 o superior 

 Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome. 
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3. Uso del Sistema 

3.1. Inicio y Seguridad 

3.1.1. Iniciar Sesión 

Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso 

al sistema SICE digitando lo siguiente: 

http://sice.minedu.gob.pe 
Se mostrará la página inicial del sistema, sobre la cual deberá seleccionar el 

botón “Iniciar Sesión” 

 

Figura 1: Acceso al sistema SICE 

Se mostrará la pantalla de autenticación, en la cual deberá ingresar sus 

credenciales: 

 

 Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del 

Director de la IIEE. 

 Contraseña: es la misma contraseña del SIAGIE del 

Director de la IIEE. 
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